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Seelisberg - Ihr Logenplatz über dem Urnersee 
 
Die Gemeinde Seelisberg mit seinen rund 720 Einwohner/innen liegt an schönster Lage über dem 
Vierwaldstättersee. Inmitten einer aktiven Gemeinde mit guter Infrastruktur und moderner Organisa-
tion bieten wir Ihnen eine aussichtsreiche Stelle an. 
 
Zur Verstärkung unseres Verwaltungsteams suchen wir per 01. Mai 2022 oder nach Vereinbarung 
eine/n 
 
 

Sachbearbeiter/in Bauwesen mit zusätzlichen Verwaltungsaufgaben (40%) 
 
 
Ihre Aufgaben 

• Selbständige Durchführung und Koordination von Baubewilligungsverfahren 

• Beratung für bau- und planungsrechtliche Anliegen von Bauherrschaften und Planungsbüros 

• Beurteilen von Baueingaben, Behandeln von Einsprachen und Vorbereiten von Entscheiden 

• Verantwortung der Baukontrollen und Umsetzung der daraus entstehenden Massnahmen 

• Teilnahme an Besprechungen sowie Baukommissionssitzungen inklusive Protokollführung 

• Zusammenarbeit mit externen Fachstellen 

• Kommissions- und Projektarbeiten 

• Unterstützung von zusätzlich, angeordneten Verwaltungsaufgaben 
 
Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische und/oder bautechnische Ausbildung 

• Berufserfahrung im Bereich Bauwesen von Vorteil 

• Selbständige und exakte Arbeitsweise und Engagement 

• Diskretion, Teamfähig- und Zuverlässigkeit 

• Sozialkompetenz und Freude im Umgang mit Bevölkerung, Bauherrschaft und Projektverfasser 

• Gute mündliche und schriftliche Kommunikation 

• Freundliches und gepflegtes Auftreten sowie Freude am Umgang mit Kunden 

• Flexibilität und Bereitschaft zur Übernahme zusätzlicher Verwaltungsaufgaben 

• Gute IT-Anwender-Kenntnisse 
 
Unser Angebot 

• Abwechslungsreiche, selbständige und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem kleinen Team 

• Sorgfältige Einarbeitung und laufende Unterstützung 

• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach dem Personalreglement der Gemeinde Seelis-
berg und der Personalverordnung des Kantons Uri 

 
 

Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Martin Truttmann, Gemeindeschreiber, Telefon 041 820 12 66 
oder Judith Durrer, Gemeindepräsidentin, Telefon 079 339 68 65. 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung – bevorzugt in elektronischer Form – bis 31.12.2021 an  
martin.truttmann@seelisberg.ch oder Gemeindeverwaltung Seelisberg, Abteilung Personal, 
Dorfstrasse 66, 6377 Seelisberg. 
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